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La Plataforma de Intermediacion es una herramienta que permite a las personas que se encuentran en
busqueda de empleo, consultar ofertas publicadas, inscribirse en la/s que le interese/n y realizar un seguimiento
de dichas inscripciones.

Consultar ofertas de empleo

Accedemos a través de la pagina web www.navarra.es y en el apartado “LO MAS BUSCADO"
clicamos en “Ofertas de empleo”.

:itnavarra.es O e w

navarra- es LO MAS BUSCADO

Boletin Oficial de Navarra

La informacién, servicios y tramites del Gobierno de Navarra Ofertas de empleo
Empleo publico

Ayudas y subvenciones
Buscar en navarra.es
Cita para las oficinas

Llegamos a una ficha y en el apartado “TRAMITACION”, clicamos en “Consultar Ofertas”.

TRAMITACION

Instrucciones: ) 01

L ultar las ofert enellas y hacer un seguimiento de tus
inscripciones.

Para poder inscribirte en las ofertas es necesario registrarse previamente.

Si tienes problemas durante el proceso, puedes ponerte en contacto con el soporte técnico en el
teléfono 848 42 44 00 (de lunes a viemes, de 8.30 a 14.30 horas).

—— ©

Llegamos a la pagina principal del listado de ofertas publicadas:

Ofertas de empleo

Para inscribirse en una oferta deberd iniciar sesion y registrar sus datos |a primera vez que acceda

@_I Buscar ofertas

Filtros Resultados (143) Ordenar por o Mésreciente  M4s antiguo

&

T
Experiencia profesional Técnico/a administrativo/a laboral
Sin experiencia (34)

Menos de un afio [21)

@_ 1 a 3 afios de experiencia (70} & pamplona & 1 0 15/01/2024 - 22/01/2024
3 a 5 sfios de experiencia (14)

Mis de 5 afios (4)

15/2024/000162 i

Electricista

Tipo jornada

Completa (110}
Parcial (33)

 Falces &% 1 0 15/01/2024 - 29/01/2024
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En “Buscar ofertas”, podemos poner el texto que nos interese y buscara las ofertas
que lo contengan (ej. para buscar por puesto de trabajo “conductor/a”).

Permite ordenar las ofertas por fecha de publicacion.

Se puede filtrar por: “Experiencia profesional”, “Tipo jornada” y “Zona geografica
(agencia de empleo correspondiente a la localidad del puesto)”, bien individualmente

o combinados ellos entre si.

Permite almacenar una oferta como favorita, clicando en la estrella que se
encuentra en la esquina derecha de la oferta publicada.

Permite ver la informacion completa de una oferta clicando en ella (funciones y
tareas, requisitos, condiciones laborales...) e inscribirse en ella.

Registro

Cuando nos encontramos en el listado de ofertas publicadas, para poder realizar distintas
acciones como iniciar sesion (clicando en el icono de arriba a la derecha “Inicio de
sesion/registro”), inscribirse en una oferta de empleo o seleccionar una oferta como favorita, la
primera vez exige registrarse:

T

&
@]

Accedemos con Cl@ve, Certificado Digital o DNIe o Credencial SNE-NL (usuario y
contrasefa de la aplicacion SNE-NL).

Empleo Intermediacion
- s accedes a1 e

& cove = L

Cumplimentamos formulario de registro.

Recibimos un correo electronico con la “Confirmacion de alta en el Portal de
Intermediacion”.

Inscripcion en ofertas

Una vez dentro de la oferta que nos interesa, para inscribirnos en ella, clicamos en el boton
“INSCRIBIRME" y se abre el formulario de inscripcion.

INSCRIBIRME
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Podemos escribir “Carta de presentacion”

(optativo). Administrativo/a
¥ N Oferta €8 Fecha Publicacion @ Localidad
14/11/2023 hasta 28/11/  Tudela
2023
|
Inscripcion

Carta de presentacion:

Debemos adjuntar curriculum en formato Quiero apuntarme a esta oferta
PDF (obligatorio).

Adjuntar CV;
| Elegr archivo | No se ha seleccionado ningun archive
€l formato permitido es POF.

Realizada la inscripcidn, recibimos un correo

electrénico de “Confirmacion de ‘ INSCRIBIRME

inscripcion” en la oferta de empleo.

Inicio de sesion

Clicamos en el icono de “Inicio de sesiéon/registro” y después de identificarnos (Cl@ve,
Certificado Digital o DNIe o Credencial SNE-NL), accedemos a la pantalla principal que nos
muestra 4 pestafas (para cambiar de pestaina, clicar en cada una de ellas):

®

( 8 Inicio de sesién / registro

A vewcipNINI ©

Mis ofertas

[ [ e [ e [ o]

B o

Mis Ofertas: ofertas en las que me he inscrito.

Ofertas Fav: ofertas que me interesan y he guardado como “favoritas”. Se pueden
consultar mientras estén publicadas y en cualquier momento, se pueden quitar
como favoritas desde aqui. |

P

Vacantes Abandonar

I Coordi de refugiados 1 Ver oferta DQuitar

Mi Perfil: para ver mi perfil y modificar/actualizar mis datos (excepto
NIF/NIE/Pasaporte).

Ofertas publicadas: acceso al listado de ofertas publicadas.

I3
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Para hacer SEGUIMIENTO de la/s oferta/s en la/s que me he inscrito, hay que acceder a la
pestafia MIS OFERTAS.

Titulo Ver Presentacion Localidad Estado Candidatura Vacantes

16/11/2023 Administrativo/a Ver oferta Descargar CV Ver Presentacion Tudela Inscrito 1

5 ® ©

En cualquier momento podemos volver a ver la ficha completa de la oferta en “Ver oferta”, ver
el curriculum que hemos adjuntado en “Descargar CV”, asi como la carta de presentacion en
“Ver Presentacion”.

En la columna “Estado Candidatura” comprobamos la situacion de la misma:

— Inscrito:
AuUn no ha sido valorada la candidatura.

— En proceso:
La candidatura ha sido preseleccionada y continda en el proceso selectivo.
Recibimos un correo electronico comunicando que la “Candidatura ha
sido aceptada”.

— Descartado:
La candidatura ha sido rechazada y recibimos un correo electréonico
informandonos de ello.

— Seleccionado.
— Oferta cerrada:

La gestion de la oferta finaliza y recibimos un correo electrénico
“comunicando el cierre” de la misma.
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